Obec Lysovice

k zajisténi spinéni povinnosti, vyplyvajicich ze zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim vydava tuto smérnici.

Smérnice ¢. 3/2003
o svobodném pFistupu k informacim

(L1
1. Touto smérnici se
a) stanovuje zpuisob zvefejiiovani informaci (*1)Obecnim ufadem Lysovice
b) v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim upfesfiuje a dopliuje
postup OU Lysovice pfi poskytovani informaci podle vy$e uvedeného zakona.
2 Tato smérnice se¢ nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlaStnimi
predpisy.
3. Pravo na informaci ma kazdy ob¢an CR a kazdy cizinec, na kterého se vztahuje pravni tad Ceské
republiky. Roli pfi uplatnéni prava na informaci nehraje ani vék ani pravni postaveni Zadatele.
4 Tato smérnice stanovi zvefejiiované tdaje, ale i ty, které se nezvefejiiuji a neposkytuji

UDAJE, KTERE NEJSOU POSKYTOVANY A ZVEREJNOVANY

1) Ditvody, proé nelze nékteré informace poskytnout a zvefejnit jsou vymezeny v § 7 az 11 zakona.
2) Dalgimi udaji jeZ nejsou poskytovany a zvefejiiovany Jsou :

a) Spisovy a skartacni fad,

b) Rad spisové sluzby Obecniho ifadu Lysovice

¢) Smérnice pro zpracovani a obéh cetnich dokladu Obecniho ufadu Lysovice a jejich pfilohy;
d) Platové vyméry zaméstnancii Obecniho ufadu Lysovice

3) Na obecnim tfadé jsou vedeny a zpravovany nevefejné registry, kterymi jsou:

a) registr obyvatel;

b) evidence platcii mistnich poplatkil.

4) Nelze poskytnout informace, které se nevztahuji k pusobnosti ufadu.

(L2
Podminky poskytovani informaci

1. PH poskytovani informaci Zadatelim o informace se postupuje v souladu s obecné zavaznymi
piedpisy (*2) a touto smérnici.

2. Obecni ufad Lysovice je povinen v pracovni dobé poskytnout informace kazdé pravnické a fyzické
osobé, ktera o to ustnd, pisemng, pfipadné telekomunikacnim prostiedkem (*3) pozada za soucasného
spInéni nasledujicich podminek.

a) informace souvisi s ¢innosti obecniho ufadu

b) jeji poskytnuti nebude v rozporu s nékterym obecné zavaznym pravnim piedpisem (*4)

¢) informace se netyka vnitfnich pokynu a personalnich piedpisi ufadu (*5),

d) nejde o novou informaci,, ktera vznikla pii pripravé rozhodnuti obecniho ufadu, zastupitelstva obce
pokud zakon nestanovi jinak to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonéi rozhodnutim (*6).

(L3

Prislu$nost k vyFizovani Zadosti o informace
1. Zadost o informaci vyfizuje G&etni obce — sekretarka.
2. Starosta obce koordinuje vyfizeni zadosti o informace, k jejichZ vyfizeni ma vécnou piislusnost
vice pracovnika OU a v téchto pfipadech starosta urci, ktery pracovnik ponese odpovédnost za
vyfizeni Zadosti o informace.
3. Véené pfislusni pracovnici OU jsou v téchto pfipadech povinni poskytnout odborné stanovisko ve
lhuté, stanovené starostou obce.
4. pracovnik
a) odpovida za odborn¢ poskytovani informaci v souladu s pravnimi pfedpisy,



b) odpovida za to, ¢ 7adatelim nebudou poskytnuty informace, jejichz poskytnuti je obecné
zavaznymi piedpisy nebo touto smérnici zakazano.
¢) odpovida za evidenci ve vztahu k zddostem, evidovanych na tomto odboru,
d) odpovida za vEasné predani (idajt do centralni evidence zadosti.
(*1)§ 5 zak. ¢. 106/1999 Sb
(*2) zejména zakon ¢. 106/1999 Sb.
(*3) § 13 odst.  zak.c. 106/1999 Sb.
(*4) §§ 7.8,9.10.11 odst. 2.3.4 zak. €. 106/1999 Sb.
(*5) § 11 odst. 1 pism. a) zak.¢. 106/1999 Sb.
(*¥*6) § 11 odst. 1 pism. b) zak.¢. 106/1999 Sb.
ClL4
Zveiejnovani informaci

1. Informace ve smyslu § 5 odst. | zdkona &. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k informacim si lze
vyzadat k nahlédnuti v kancelafi Obecniho Gfadu v Lysovicich
2. Informace jsou zvefejfiovany na “Utedni desce” obce a informace o nejdilezitéjsich predpisech
jsou podany prostrednictvim ifedni desky a Internetu ( www.obec-lysovice.cz)
3. Formulafe pisemnych Zadosti o jiné informace, nez zvefejnéné, jsou k dispozici v kancelari oU
Lysovice
4. Vyroéni zprava ve smyslu zdkona & 106/1999 Sb. se zvefejiuje jedmou rofné k 1.3.
kalenda¥niho roku po dobu 30 dni na iifedni desce a dale na Internetovych strankach .

5. Kopii zvefejnénych informaci pofidi za iplatu (*8) pracovnik ouU.

CL5
Upiesnéni postupu pti poskytovani informaci

1. Ustni zadosti se vyFizuji zpravidla Gstné. O jejich vy¥izeni se sepise zaznam v pripadé, Ze se jedna
o slozit&jsi informaci u které zadate! nepozaduje pisemné vyrozuméni.

2. Neni-li zadatel spokojen s Gstnim vyFizenim své zadosti, odkaze se na pisemné podani zadosti.

3. V pripadé potfeby 7adost o pisemnou informaci sepise se zadatelem pracovnik, povéfeny touto
¢innosti.

4. Pokud zadatel pozaduje pisemné poskytnout jiz zvefejnénou informaci, budou mu do 7 dund od
dorudeni zadosti sdéleny idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace . Pokud bude
piesto trvat na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, bude mu poskytnuta ptimo (*9).

5. Pripadné spory o vécnou pislusnost k feSeni zadosti fe$i starosta obce.

6. O prodlouzeni Ihiity k vyfizeni Zadosti o informace (*10) rozhoduje na navrh starosta obce.

7. V piipadé odlozeni 7adosti o informaci (¥11) se nevydava rozhodnuti, pisatel je vSak o odloZeni
zadosti informovan doporucenym dopisem.

8. Zadatel musi byt pracovnikem, vyfizujicim jeho Zzadost, upozornén neprodlené na pripadné
zpoplatnéni jejiho vyiizeni a v pripadé potfeby ho musi seznamit se sazebnikem tGhrad za poskytnuti
informaci.

(*7) § 5 odst. 1, pism. f) zdkona ¢. 106/1999 Sb

(*8) § 5 odst. 1, pism. ), § 17 zdkona ¢. 106/1999 Sb.
(*9) § 6 zakona ¢. 106/1999 Sb.

(*10) § 14 odst. 5 zakona ¢. 106/1999 Sb.

(*11) § 14 odst. 3 pism. b) zdkona ¢. 106/1999 Sb.



ClLé6
Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti o informace, vydanych obecnimi
urady v pfenesené pisobnosti
1. O odvolani proti rozhodnuti rozhoduje ve vécech samostatné plisobnosti obce zastupitelstvo obce.
Ve vécech pienesené plsobnosti Krajsky tfad Jihomoravského kraje Brno

CL7
FEvidence
I. Ucetni obce vede centralni evidenci zadosti o informace, ktera obsahuje:
- 7adosti o poskytnuti informaci
- zpravy o poskytnuti informaci dle ¢l. 7 odst. 4
- zékladni evidenci o poskytovani informaci kancelati starosty obce

2. Na 7adost starosty obce, je (etni obce povinen pribézné podavat informace o poskytovani
informaci ,dale je povinen neprodlené po vydani rozhodnuti o odmitnuti zadosti predat kopii
rozhodnuti starostovi obce.

3. Zakladni evidence v &l. 7 odst. 3 bude obsahovat u zadosti o informace podanych na OU Lysovice
- vSechny pisemné zadosti o informace

- viechny zaznamy o poskytnuti informaci dle €15 odst. |

- viechna rozhodnuti OU Lysovice o odmitnuti informaci

- dal3i souvisejici doklady

4. Na zakladé adaji ze své zakladni evidence o poskytnuti informaci vypracuje ucetni zpravu o
vyfizeni Zadosti o informace, které bude nejpozdéji do 30. Ledna nasledujiciho roku piedana
starostovi obce.

5. Zprava musi obsahovat minimaln¢ nasledujict tdaje:
- pocet pisemné podanych z&dosti o informace
- pocet podanych odvolani proti rozhodnuti a odmitnuti informaci

6. Na zakladé téchto udaj( bude zpracovana vyrocni zprava (*13) OU Lysoivce, ktera se zvefejni
zplisobem uvedenym v ¢l. 4 odst. 4 této smérnice.

CL8
Lhuty
Pro vyfizovani zadosti o informace plati thity, stanovené zdkonem ¢. 106/1999 Sb. a v jeho mezich touto
smérnici.
CL9
Uhrada nakladi za poskytnuti informaci

Naklady spojené s ukony souvisejicimi s poskytovanim informaci se 0¢tuji v souladu se sazebnikem
thrad za poskytovani informaci, stejné jako plageni zaloh na Ghradu spojenych s poskytovanim informaci.

(*12) § 16 odst. 6 zakoha &. 106/1999 Sb.
(*13) § 18 zékona &. 106/1999 Sb.



Cl. 10
Zavéreéna ustanoveni

1. Prilohou této smérnice je sazebnik Ghrad.

2

Dodrzovani pfislusnych pravnich predpisi a této smérnice je pfedmétem vnitini kontroly.
3. Tato smérnice byla zpracovana dne 25.06.2003
4. Tato smérnice byla schvalena ZO dne 23.09.2005

5. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 01.01.2005

//{ /

Starosta

Priloha €. 1 k Smérnici & 3/2003 ]
Sazebnik dhrad za sluzby poskytované OU Lysovice

Kopirovani :
A4 jednostranné ....... 1,50 K¢
A4 oboustranné... .. .. 2,00 K¢

A3 jednostranné........ 3,00 K¢
A3 oboustranné. ... .. 4,00 K¢



