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Odepisovani dlouhodobého majetku bude provadéno v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991
Sb., o Getnictvi, s vyhlagkou &. 410/2009 Sb., Ceskym Géetnim standardem &. 708, vie v platném
znéni.

Odepisovani ucetni jednotka postupné rozpousti odepsatelnou ¢ast dlouhodobého majetku v priibéhu
doby jeho vyuzitelnosti.

V souladu s ustanovenim bodu 4.11 CUS 708 Jje stanovena ,,zbytkova hodnota“ majetku na 5%
z ocenéni dlouhodobého majetku.

Zpisob odepisovani je rovnomérny. Lze zvolit jiny zplsob odepisovani, je viak tfeba zménu
zdavodnit.

Odpis se pocita za kazdy cely mésic uzivani, dale pfi pofizeni, vyfazeni majetku nebo v ptipadé
technického zhodnoceni. Zauctovani se provadi 1x ro¢né k rozvahovému dni - 31.12.

Provéieni doby pouZitelnosti majetku je provadéno inventarizadni komisi 1 x ro¢né — z majetkové
evidence obdrzi tiskovou sestavu s potfebnymi informacemi + pfepokladanou dobu vyuZitelnosti. Na
tiskové sestavé zvyrazni a v pfiloze okomentuje vyznamné rozdily v dob& pouzitelnosti majetku.
Zpracovany material oznaci datem a podpisem.

Organizaéni zaji§téni:

e Metodiku k odepisovani dlouhodobého majetku zpracovava a zajistuje Gletni

e Zastanoveni doby vyuzitelnosti majetku, zbytkové hodnoty majetku, navrh zptisobu
odepisovani a dale za nasledné provérovani doby pouzitelnosti majetku je odpovédny
starosta (,,dale také vécné odpovédna osoba“): Zdené&k Gryc

e Za vedeni majetkové evidence, administraci odpisovych plani, generovani a tisk
odpist je odpovédny: Martina Bacovska

e ZazalCtovani dle pfedanych podkladi je odpovédny: Martina Badovska

Postup pii dopoditani opravek k dlouhodobému majetku k 31.12.2011

e Kontrola majetkové evidence — dlouhodoby majetek (mimo drobného a operativni
evidence) zaméfena na:

= Vyfazeni veSkerého nepotiebného a nevyuzitelného majetku.

* Vécné jeden majetek neni vykazovan na vice kartach (napf. samostatné
technické zhodnoceni) — slouéit na jednu kartu



* Provéfime, zda vykazovany majetek je spravné zafazen.
» Neni vykazovan majetek bez ocenéni.
» Je vykazovan veskery majetek (v&etng majetku ocenéného 1,- K¢) -

= Clenéni majetku odpovida potfebam doplnéni data pofizeni majetku — pokud
neni znam presny termin uvedeni do uZivani pouzijeme datum zavedeni do
majetkové evidence

e Na kartu majetku doplnime informaci o jeho kategorizaci v souladu s CUS 708
(klasifikace CZ-CPA, CZ-CC).

e Provéfime a doplnime na kartu majetku informaci o transferech souvisejicich
s uvedenym majetkem (v&etné prispévki a dard od fyzickych osob, podnikateld,
neziskovych subjektii)

e  Vytvofime soupis odepisovaného majetku podle syntetického a analytického ¢lenéni

e Uvedeny seznam bude piedan vécné odpovédné osobé piip.inventarizatni komisi. Ta
u kazdého majetku jednotlivé posoudi celkovou piedpokladanou dobu pouzivani
v letech. Sviij odhad potvrdi podpisem (datum a podpis seznamu).

e Vécné odpovédna osoba urdi majetek, ktery pfi prodeji pfedpokladéme prodat a
zérovei plati, ze predpokladana prodejni cena nebude nevyznamna. Pouze v téchto
pfipadech stanovi predpoklddanou prodejni cenu snizenou o piipadné naklady
souvisejici s prodejem.

e Osoba odpovédna za vedeni majetkové evidence piedané podklady doplni do

majetkové evidence.

e Osoba odpovédna za vedeni majetkové evidence po zafazeni veSkerého majetku
ucetniho obdobi 2011 v terminu do 31.1.2011 provede dopoget opravek a na n¢
navazané rozpusténi odpovidajici &asti transferd. Vysledek zpracuje do tiskove
sestavy a ozna¢i datem a svym podpisem.

e Osoba odpovédna za zal&tovani provede ucetni zapisy na zikladé podkladi
ptedanych osobou odpovédnou za vedeni majetkové evidence.

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 2.1.2012
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Smérnice
pro odepisovani dlouhodobého majetku

Odepisovani dlouhodobého majetku bude provadéno v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991
Sb., o G€etnictvi, s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., éeskYm uéetnim standardem ¢. 708, vSe v platném
znéni.

Odepisovani ucetni jednotka postupné rozpousti odepsatelnou ¢ast dlouhodobého majetku v pribéhu
doby jeho vyuzitelnosti.

V souladu s ustanovenim bodu 4.11 CUS 708 je stanovena ,,zbytkova hodnota® majetku na 5%
z ocenéni dlouhodobého majetku.

Zpisob odepisovani je rovnomémy. Lze zvolit jiny zplsob odepisovani, je viak tfeba zménu
zdivodnit.

Odpis je stanoven roéni.

Odpis se provadi za kazdy cely rok uzivani, dale pfi pofizeni, vyfazeni majetku nebo v ptipadé
technického zhodnoceni.

Provéfeni doby pouZitelnosti majetku je provadéno inventarizaéni komisi 1 x ro¢né — z majetkové
evidence obdrzi tiskovou sestavu s potfebnymi informacemi + pfepokladanou dobu vyuzitelnosti. Na

tiskové sestavé zvyrazni a v pfiloze okomentuje vyznamné rozdily v dobé& pouzZitelnosti majetku.
Zpracovany material ozna¢i datumem a podpisem.

Organizaéni zajisténi:

* Metodiku k odepisovani dlouhodobého majetku zpracovava a zajistuje Gcetni

e Zastanoveni doby vyuzitelnosti majetku, zbytkové hodnoty majetku, navrh zpisobu
odepisovani a dale za nasledné provérovani doby pouzitelnosti majetku je odpovédny
starosta (,,dale také vécné odpovédna osoba‘): Zdenék Pospisil

e Zavedeni majetkové evidence, administraci odpisovych plani, generovani a tisk
odpist je odpovédna: Martina Bacovska

e Zazauctovani dle pfedanych podkladi je odpovédna: Martina Baovska

Postup pii dopo€itani opravek k dlouhodobému majetku k 31.12.2011

e Kontrola majetkové evidence — dlouhodoby majetek (mimo drobného a operativni
evidence) zaméfena na:

= Vytazeni veSkerého nepotiebného a nevyuzitelného majetku.

* Vécné jeden majetek neni vykazovan na vice kartich (napf. samostatné
technické zhodnoceni) — slougit na jednu kartu

= Provéfime, zda vykazovany majetek je spravné zatazen.
= Neni vykazovan majetek bez ocenéni.

* Je vykazovan veSkery majetek (véetné majetku ocenéného 1,- K¢) -



* Clenéni majetku odpovida potfebam doplnéni data pofizeni majetku — pokud
neni zndm pfesny termin uvedeni do uZivani pouzijeme datum zavedeni do
majetkové evidence

e Na kartu majetku doplnime informaci o jeho kategorizaci v souladu s CUS 708
(klasifikace CZ-CPA, CZ-CC).

¢ Provéfime a doplnime na kartu majetku informaci o transferech souvisejicich
s uvedenym majetkem (v&etné prispévki a dari od fyzickych osob, podnikateli,
neziskovych subjektil)

e Vytvofime soupis odepisovaného majetku podle syntetického a analytického ¢lenéni

e Uvedeny seznam bude piedan vécné odpovédné osobé piip.inventarizaéni komisi. Ta
u kazdého majetku jednotlivé posoudi celkovou pfedpokladanou dobu pouZivani
v letech. Sviij odhad potvrdi podpisem (datum a podpis seznamu).

® Vécné odpovédna osoba uréi majetek, ktery pii prodeji predpokladame prodat a
zaroveni plati, Zze predpokladana prodejni cena nebude nevyznamna. Pouze v téchto
pfipadech stanovi pifedpokladanou prodejni cenu snizenou o pripadné naklady
souvisejici s prodejem.

® Osoba odpovédna za vedeni majetkové evidence predané podklady doplni do

majetkové evidence.

e Osoba odpovédna za vedeni majetkové evidence po zafazeni veskerého majetku
ucetniho obdobi 2011 v terminu do 31.1.2011 provede dopodet opravek a na né
navazané rozpusténi odpovidajici Casti transfert. Vysledek zpracuje do tiskové
sestavy a oznali datem a svym podpisem.

® Osoba odpovédna za zalctovani provede ucetni zapisy na zakladé podkladi
pfedanych osobou odpovédnou za vedeni majetkové evidence.

Tato smérnice nabyva u€innosti dnem 2.1.2012




